PASCASARJANA

PANDUAN
PENDAFTARAN

Kantor UPT. Teknologi Informasi dan Komunikasi
Jalan. Kalimantan No. 37, Kampus Tegalboto,
Jember, Jawa Timur, 68121, Indonesia

http://uptti.unej.ac.id

https://uc3.unej.ac.id

Bgoo® O

UPT Teknologi Informasi Universitas Jember




A. Deskripsi Umum
Pada panduan ini menjelaskan tentang proses pendaftaran pascasarjana, antara
lain: pengisian program studi (Pengisian lokasi ujian hanya formalitas),
pengisian biodata pendaftar, pengisian data pekerjaan, pengisian data
pendidikan, pengisian data orang tua, mengunggah kelengkapan dokumen,
pengisian proyeksi keinginan dan mencetak kartu peserta.

B. Langkah-Langkah Pendaftaran Pascasarjana
Untuk melakukan pendaftaran pascasarjana secara online, maka calon
mahasiswa dapatmelakukan langkah-langkah, sebagai berikut:
1. Buka halaman https://siakad.unej.ac.id/pascasarjana pada web browser.

@ Seleksi UNE] Program Profesi/ x +
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Gambar 1. Alamat Halaman Pada Web Browser
2. Setelah berhasil membuka halaman tersebut, pada tab Pendaftaran isikan
Tanggal Lahir, NIK, Nama Lengkap, Jenis Kelamin, Strata, Pascasarjana dan
Hasil Perhitungan. Kemudian tekan tombol Daftar untuk melakukan proses
pendaftaran.
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Gambar 2. Halaman Pendaftaran
3. Jika telah menekan tombol Daftar, maka sistem akan menampilkan dokumen
lembarinformasi pembayaran yang berisikan informasi tentang KAP, PIN dan
Jumlah Tagihan yang harus dibayarkan pada bank yang telah ditunjuk.
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https://siakad.unej.ac.id/pascasarjana

LEMBAR INFORMASI PEMBAYARAN
SELEKSI MAHASISWA BARU PASCASARJANA
UNIVERSITAS JEMBER TAHUN 2023

LEMBAR INFORMASI PEMBAYARAN

Nama : Rizki Wahyu Nugreho KAP 14019230445
NIK :3509200811900003 PIN 108718982
Tanggal Lahir :08-11-1990

Kode/Tipe Pembayaran :3

Program Studi :Magister Manajemen

Jumlah Tagihan Yang Harus Dibayar Rp.500,00

Pastikan data diatas sudah benar, jika sudah dibayar data tidak bisa dirubah.
Pembayaran Hanya Bisa Dilakukan di BANK BNI

Keterangan :

Lembar Informasi Pembayaran ini di pada saat akan an.
Dicetak 2 Lembar

Lembar 1 : untuk PESERTA.

Lembar 2 : untuk BANK.

Gambar 3. Dokumen Lembar Informasi Pembayaran
4. Kemudian, jika telah melakukan proses pembayaran, Login menggunakan
KAP dan PIN yang telah dibayarkan sebelumnya untuk masuk pada layanan
pendaftaranpascasarjana.

[  PENDAFTARAN

Tanggal Lahir Pili v || PilihBulan v || Pilih"
Masukkan PIN

NIK NIK
22-4 | Refresh |
Nama Lengkap Nama Lengkap ——
Jenis Kelamin Pilih Jenis Kelamin
Strata Pilih Strata

Program Profesi Pilih Prodi

Masukkan Hasil 22 -4 | Refresh |
Perhitungan -

Gambar 4. Halaman Login
5. Jika telah berhasil Login, isikan pilihan Program Studi (Pengisian lokasi
ujian hanya formalitas) yang terdapatpada Form 1. Kemudian, tekan tombol
Lanjutkan untuk menyimpan isian yang telah diisikan sebelumnya.
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SISTEM INFORMASI TERPADU (SISTER) Usemame

UNIVERSITAS JEMBER seus gtz (G

#& Form Pendaftaran

Perhatian!
- Lokasi Ujian jika sudah dipilih tidak dapat diganti

FORM PENDAFTARAN PASCASARJANA

TAHUN 2023
FORM 1. PROGRAM STUDI & LOKASI UJIAN
Program Studi * Magister Manajemen v
Lokasi Ujian * Pilih Lokasi Ujian v

Gambar 5. Borang Program Studi dan Lokasi Ujian
6. Setelah menyimpan isian data dari borang Program Studi (Pengisian lokasi
ujian hanya formalitas), isikan data pelamar pada borang Data Pelamar,
kemudian setelah selesai tekan tombol Simpan dan Lanjutkan untuk
menyimpan seluruh isian yang telah diisikan sebelumnya. Pada borang Data
Pelamar terdapat isian untuk mengunggah foto dengan ukuran maksimal 1
MB.

SISTEM INFORMASI TERPADU (SISTER)

UNIVERSITAS JEMBER

FORM PENDAFTARAN PASCASARJANA
TAHUN 2023

FORM 2. DATA PELAMAR

Jenis Kelamin *

Tempat, Tanggal Lahir * | P P

Gambar 6. Borang Data Pelamar
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7. Setelah menyimpan isian data dari borang Data Pelamar, isikan data
pekerjaan pada borang Data Pekerjaan, kemudian setelah selesai tekan
tombol Simpan dan Lanjutkan untuk menyimpan seluruh isian yang telah
diisikan sebelumnya.

SISTEM INFORMASI TERPADU (SISTER) Usemame :

= UNIVERSITAS JEMBER =

# Form Pendaftaran

FORM PENDAFTARAN PASCASARJANA

TAHUN 2023
FORM 3. DATA PEKER.JAAN
Pekerjaan
Instansi
NIP/NIDN/NIY
Alamat Instansi
e
Propinsi Instansi* Pilih Propinsi v
" Pilih Kota ~

Kota/Kabupaten Instansi
Kode Pos Instansi

Nomor Telepon Instansi
Nomor Faximile Instansi

E-mail Instansi

Simpan dan Lanjutkan

Gambar 7. Borang Data Pekerjaan
8. Setelah menyimpan isian data dari borang Data Pekerjaan, isikan data
pendidikan pada borang Data Pendidikan, kemudian setelah selesai tekan
tombol Simpan dan Lanjutkan untuk menyimpan seluruh isian yang telah
diisikan sebelumnya.
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SISTEM INFORMASI TERPADU (SISTER)

UNIVERSITAS JEMBER

FORM PENDAFTARAN PASCASARJANA

TAHUN 2023
FORM 4. DATA PENDIDIKAN
sD
Nama di ljazah SD*
Nama SD*
Tahun Lulus SD*
SMP
Nema di ljazah SMP*
Nama SMP*
Tahun Lulus SMP*
SMA
N SMA*
Tahun Lulus SMA'
$1
!
:
IPK
o

Gambar 8. Borang Data Pendidikan
9. Setelah menyimpan isian data dari borang Data Pendidikan, isikan data
orang tua pada borang Data Orang Tua. Kemudian setelah selesai tekan
tombol Simpan dan Lanjutkan untuk menyimpan seluruh isian yang telah
diisikan sebelumnya.

SISTEM INFORMASI TERPADU (SISTER)

UNIVERSITAS JEMBER

FORM PENDAFTARAN PASCASARJANA
TAHUN 2023

FORM 4. DATA ORANG TUA
Nama Orang Tua*

Alamat Orang Tua*
Pendidikan *

Pekerjaan *

Penghasilan *

Gambar 9. Borang Data Orang Tua
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10. Setelah menyimpan isian data dari borang Data Orang Tua, unggah
dokumen kelengkapan yang terdiri dari: ljazah S1, Transkrip Nilai S1,
Rekomendasi Dosen, Surat Keterangan Sehat dari Dokter dan Surat ljin
dari Instansi pada masing-masing kolom yang telah disediakan. Kemudian
setelah selesai tekan tombol Simpan dan Lanjutkan untuk menyimpan
seluruh isian yang telah diisikan sebelumnya.

SISTEM INFORMASI TERPADU (SISTER)

UNIVERSITAS JEMBER

FORM PENDAFTARAN PASCASARJANA
TAHUN 2023

FORM 6. KELENGKAPAN DOKUMEN
ljazah 51* Choose File | N
Choose File | N

Choose File | N

Choose File | N

Choose File | N

Choose File | N

Choose Fi

Chooss File | N

Simpan dan Lanjutkan

Gambar 10. Borang Unggah Kelengkapan Dokumen
11. Setelah mengunggah kelengkapan dokumen dari borang Kelengkapan
Dokumen, isikan data proyeksi keinginan pada borang Proyeksi Keinginan.
Kemudian setelah selesai tekan tombol Simpan untuk menyimpan seluruh
isian yang telah diisikan sebelumnya.

SISTEM INFORMAS! TERPADU (SISTER)

UNIVERSITAS JEMBER o e G

B Update Data Pondaflaan  # Biodata dan Cotak Karu

‘Suknua! Data buchsdl diopon

FORM PENDAFTARAN PASCASARJANA
TAHUN 2023

Gambar 11. Borang Proyeksi
Keinginan
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12. Setelah mengisikan dan menyimpan data proyeksi keinginan pada borang
Proyeksi Keinginan, maka sistem akan menampilkan ringkasan dari data
isian yang telah diisikan sebelumnya.

SISTEM INFORMASI TERPADU (SISTER)

UNIVERSITAS JEMBER

@ Update Data Pendaftaran A Biodata dan Cetak Kartu

BIODATA PELAMAR

Gambar 12. Halaman Ringkasan Data Isian Sebelumnya
13. Jika data isian tersebut sudah benar, tekan tombol Cetak untuk mencetak
kartu peserta.

UPA-TIK 2023



[ Update Data Pendaftaran 4% Biodata dan Cetak Kartu

SMP Nama Sekolah SMPNO01 JEMBER
Tahun Lulus 2003
Nama di ljazah Rio Irwanto
SMA Nama Sekolah SMANO1 JEMBER
Tahun Lulus 2007
Nama di ljazah Rio Irwanto
Nama Sekolah Universitas Jember
S$1 Program Studi/ Jurusan Keli Bangunan
Tahun Lulus 2011
IPK 3.99
Nama di ljazah
Nama Sekolah
S2 Program Studi/ Jurusan

Tahun Lulus
IPK

Biaya Studi :  Lain-lain

Nama Orang Tua Budi Tomo

Alamat Orang Tua - Jalan Kesurupan no 01 Jembatan

Pendidikan Orang Tua Doktor

Pekerjaan Orang Tua PNS/Guru

Penghasilan Orang Tua/ Sendiri : > 15.000.000

Gambar 13. Tombol Cetak Kartu Peserta Ujian
14. Setelah menekan tombol Cetak, maka sistem akan menampilkan
dokumen kartupeserta.

= Kertupesertapasca

NOMOR PESERTA 4230630002

NAMA PESERTA : Rizki Wahyu Nugroho

ALAMAT IL Swiwijaya FC 001
NIK + 3509200811900003
NOMOR HP 089652365175

PILIHAN PROGRAM STUDI
0820101 - Magister Manajemen

PERNYATAAN

DENGAN INI SAYA MENYATAKAN BAHWA DATA YANG SAYA ISIKAN DALAM BORANG PENDAFTARAN
UJIAN MASUK PASCASARJANA UNIVERSITAS JEMBER ADALAH BENAR. SAYA BERSEDIA MENERIMA
SANKSI PEMBATALAN PENERIMAAN SAYA DI UNIVERSITAS JEMBER APABILA MELANGGAR
PERNYATAAN INI

(BUBUHKAN NAMA TERANG DAN TANDA TANGAN DIBAWAH INI)

NAMA TERANG  : Rizki Wahyu Nugroho

Gambar 14. Kartu Peserta.
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